
 
 

Wałbrzych, dnia 9 grudnia 2025 r. 
 

IPAW/ZW/67/2025 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

(do publikacji w Bazie Konkurencyjności) 

 

Dotyczy: zamówienia pn.: „Świadczenie stałej obsługi prawnej na rzecz Instytucji Pośredniczącej Aglomeracji 

Wałbrzyskiej”       

 1.   Zamawiający: GMINA WAŁBRZYCH – MIASTO NA PRAWACH POWIATU - Instytucja Pośrednicząca Aglomeracji 

Wałbrzyskiej, ul. Słowackiego 23A, 58-300 Wałbrzych, NIP: 886-298-60-61, REGON: 360712256. 

2. Opis przedmiotu zamówienia: wg treści Załącznika Nr 1 do zapytania ofertowego  

– opis przedmiotu zamówienia (OPZ). 

3.  Planowany termin realizacji zamówienia: od daty zawarcia umowy do 31.12.2026 r. 

4.  Rodzaje i opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia 

i wagi tych kryteriów i sposobu oceny ofert: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert: 

1) Kryterium 1 Cena (K1) - waga kryterium 40% = maks. 40 pkt. Kryterium oznacza najniższą ryczałtową cenę brutto 

za całość wykonywania przedmiotu zamówienia.  

    Kryterium cena - (K1): 40% 

C = Cn/Cb x 100 x 40% 

gdzie: 

C - ilość punktów przyznana danej ofercie w kryterium cena Cn - oferowana najniższa cena oferty Cb - oferowana cena 

w badanej ofercie, 100 - wskaźnik stały, 40% - procentowe znaczenie kryterium ceny. 

 2) Kryterium 2 (K2) – Doświadczenie osób bezpośrednio wskazanych do realizacji przedmiotowego zamówienia (K2) – 

60% - kryterium punktowe, w tym:  

- Osoba 1 (Prawnik Nr 1): maksymalnie 30% wagi kryterium; 

 Ocenie w ramach kryterium będzie podlegało: 

-  dodatkowe (ponad min. 2 -letnie wymagane w ramach warunku udziału w postępowaniu) doświadczenie osoby 

jako radca prawny lub adwokat w obsłudze prawnej instytucji Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie 

dotyczącym programów współfinansowanych z funduszy unijnych. Wskazana przez Wykonawcę osoba otrzyma 2 

pkt. za każdy dodatkowy rok doświadczenia, maksymalnie 10 pkt.  

- liczba sporządzonych i wydanych opinii prawnych lub informacji prawnych na rzecz instytucji 

Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej, dotyczących zagadnień w zakresie programów współfinansowanych z 

funduszy unijnych. Przyznana punktacja: za każda opinie lub informację prawną – 0,2 pkt. maksymalnie 10 pkt.  

- liczba postępowań sądowych przed sądami związanych z wypłatą lub odzyskiwaniem środków europejskich w 



 
których osoba reprezentowała podmiot instytucji Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie 

dotyczącym programów współfinansowanych z funduszy unijnych. Przyznana punktacja: za każde postępowanie – 

2 pkt. maksymalnie 10 pkt. 

- Osoba 2 (Prawnik Nr 2): maksymalnie 30% wagi kryterium; 
 

       Ocenie w ramach kryterium będzie podlegało: 

-  dodatkowe (ponad min. 2 -letnie wymagane w ramach warunku udziału w postępowaniu) doświadczenie osoby 

jako radca prawny lub adwokat w obsłudze prawnej instytucji Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie 

dotyczącym programów współfinansowanych z funduszy unijnych. Wskazana przez Wykonawcę osoba otrzyma 2 

pkt. za każdy dodatkowy rok doświadczenia, maksymalnie 10 pkt.  

- liczba sporządzonych i wydanych opinii prawnych lub informacji prawnych na rzecz instytucji 

Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej, dotyczących zagadnień w zakresie programów współfinansowanych z 

funduszy unijnych. Przyznana punktacja: za każda opinie lub informację prawną – 0,2 pkt. maksymalnie 10 pkt.  

- liczba postępowań sądowych przed sądami związanych z wypłatą lub odzyskiwaniem środków europejskich w 

których osoba reprezentowała podmiot instytucji Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie 

dotyczącym programów współfinansowanych z funduszy unijnych. Przyznana punktacja: za każde postępowanie – 

2 pkt. maksymalnie 10 pkt. 

2. Łączna ilość punktów przyznanych badanej ofercie: K(C) = K1+ K2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która 

uzyska najwyższą liczbę punktów łącznie z dwóch ustanowionych kryteriów oceny ofert. 

5. Miejsce i sposób składania ofert: 

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, składanie ofert, wymiana informacji między zamawiającym a 

wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za pomocą BK 2021; Komunikacja z 

zastosowaniem Bazy Konkurencyjności ma miejsce od chwili publikacji ogłoszenia zapytania do upływu terminu do 

terminu składania ofert.  Po upływie terminu składania ofert, komunikacja przez BK nie jest wymagana, można zatem 

kontaktować się z Zamawiającym bezpośrednio, drogą mailową, np. za pomocą danych kontaktowych dostępnych 

w sekcji „Osoby do kontaktu” w ogłoszeniu zapytania. 

2. Rozpoczęcie korzystania z Bazy w części portalu wymagającej autoryzacji jest możliwe po utworzeniu i aktywacji konta 

użytkownika. 

3. Dostęp do Bazy konkurencyjności jest bezpłatny. 

4. Składanie ofert odbywa się poprzez moduł (zakładkę) „Oferty”. Zadawanie pytań oraz udzielanie odpowiedzi poprzez 

moduł (zakładkę) „Pytania”, dostępne w każdym ogłoszeniu. 

6. Informację w zakresie dostępnych funkcjonalności i innych istotnych informacji w zakresie Bazy Konkurencyjności 

zostały określone w Regulaminie Bazy Konkurencyjności Funduszy Europejskich, dostępnym pod adresem 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl; 

6. Termin składania ofert: 16.12.2025 r. O terminowym złożeniu oferty decyduje data złożenia oferty za pośrednictwem 

BK2021. 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
7. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą spełniać niżej wymienione warunki udziału w postępowaniu: 

a) posiadać kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań odnośnie warunku określonego w niniejszym podpunkcie. 

b) posiadać wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia 

Wykonawca spełnia warunek, jeżeli w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert w 

postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje 

minimum 2 usługi prawne w zakresie: 

- stałej obsługi prawnej jednostki samorządu terytorialnego lub jednostki organizacyjnej jednostki samorządu 

terytorialnego w zakresie bieżącej działalności tej jednostki, trwającej nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 

miesięcy; 

- stałej obsługi prawnej Instytucji Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie dotyczącym programów 

współfinansowanych z funduszy unijnych, przez okres co najmniej 6 miesięcy; 

c) dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia: 

 Wykonawca spełnia warunek, jeśli wykaże , iż dysponuje/ będzie dysponował łącznie 2 osobami zdolnymi do 

wykonania przedmiotu zamówienia posiadającymi wykształcenie prawnicze oraz minimum 7 – letnie 

doświadczenie radcy prawnego lub adwokata, liczone od daty nabycia stosownych uprawnień, w tym co 

najmniej 2-letnie doświadczenie jako radca prawny lub adwokat w stałej obsłudze prawnej instytucji 

Zarządzającej/Pośredniczącej/Wdrażającej w zakresie dotyczącym programów współfinansowanych z funduszy 

unijnych, oraz co najmniej roczne  doświadczenie w zakresie obsługi jednostki samorządu terytorialnego lub 

jednostki organizacyjnej jednostki samorządu terytorialnego.  

d) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań odnośnie warunku określonego w niniejszym podpunkcie. 

Zamawiający będzie oceniał wyłącznie oferty Wykonawców spełniających wszystkie powyższe warunki udziału 

w postępowaniu.  

8. Oferta Wykonawcy powinna zawierać: 

• Pełną nazwę Wykonawcy; 

• Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail, NIP, REGON; 

• Cenę ofertową brutto za całość realizacji przedmiotowego zamówienia; 

• Datę sporządzenia oferty; 

• Oferta powinna być podpisana przez osoby do tego upoważnione; 

• Stosowne pełnomocnictwo w przypadku, gdy ofertę w imieniu Wykonawcy podpisuje pełnomocnik. 

• W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający 

Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zapytania ofertowego. 



 
• Wymagane załączniki, wraz z ofertą zgodnie z treścią załącznika nr 1 do zapytania ofertowego. 

• Wykaz załączników:  

✔ Opis przedmiotu zamówienia, wg treści stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 

✔ Formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego; 

✔ Wykaz osób, którego wzór stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego; 

✔ Wykaz usług, którego wzór stanowi załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego; 

✔ Projektowane postanowienia umowy, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do niniejszego zapytania 

ofertowego; 

✔ Wykaz doświadczenia osób bezpośrednio wskazanych do realizacji przedmiotowego zamówienia (w 

ramach oceny w kryterium „K2”), którego wzór stanowi załącznik nr 6 niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

9. Osoby do kontaktu:  Sławomir Nitecki tel. 74 84 74 172, e-mail: s.nitecki@ipaw.walbrzych.eu,  

10.  Inne istotne postanowienia: 

• Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia stanowi 

jednorodną, niepodzielną całość zarówno ze względów technicznych, organizacyjnych oraz konieczności 

skoordynowania wielu działań w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, jak również odpowiedzialności 

Wykonawcy za wykonane zamówienia. Stąd nie jest możliwe dokonanie jego podziału. 

• Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79100000-5 – usługi prawnicze; 79110000-8 - usługi w zakresie 

doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.  

• Jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia, tj. będzie różnic się 

o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub 

budzić wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający 

żąda od wykonawcy złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie 

wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić 

tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny 

w tej ofercie. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa 

na Wykonawcy.  

• Zamawiający nie przewiduje możliwości zlecenia wykonania usługi przez wybranego Wykonawcę osobom 

trzecim. 

• Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz określone w nim warunki mogą zostać przez Zamawiającego 

zmienione lub odwołane. 

• W celu uniknięcia konfliktu interesów, w przypadku beneficjenta, który nie jest zamawiającym w rozumieniu 

Pzp, zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

• Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadą konkurencyjności 
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określoną w Wytycznych, wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o 

zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021–2027 

(Dz. U. poz. 1079, z późn. zm.) .w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spójności na lata 2021-2027 w wersji z dnia 14 marca 2025 r. Do 

niniejszego zapytania ofertowego nie mają zastosowania  przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.). 

•  Zamawiający informuje, iż nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

• Zapytanie ofertowe może zostać zmienione przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający w takiej 

sytuacji poinformuje Wykonawców o zakresie wprowadzonych zmian. Zamawiający przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest to konieczne z uwagi na 

zakres wprowadzonych zmian. 

• Informacja o wyniku postepowania zostanie ogłoszona w sposób analogiczny do tego w jaki sposób zostało 

upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta będzie zawierała imię i nazwisko albo nazwę wybranego 

wykonawcy, jego siedzibę (miejscowość) oraz cenę najkorzystniejszej oferty. 

• Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, zgodnie z art. 7 ust. 9, ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tekst jedn. Dz.U. z 2025 r. poz. 514), w 

stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1 tejże ustawy. 

11. Warunki zmiany umowy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia 

Zapytania Ofertowego, w następujących przypadkach: 

 a) w wyniku zaistnienia przyczyn, niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy (przy dochowaniu przez 

niego należytej staranności) skutkujących niemożliwością lub znacznymi opóźnieniami w realizacji zamówienia 

a w szczególności czasowy brak dostępności na rynku zasobów potrzebnych do realizacji przedmiotu zamówienia, 

b) wystąpienia siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu zamówienia w terminach określonych w 

umowie. „siła wyższa” oznacza wydarzenia zewnętrzne, nieprzewidywalne, nieoczekiwane i poza kontrolą Stron, 

występujące po podpisaniu Umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z Umowy,  

c) w przypadku zmian w harmonogramie realizacji projektu, w szczególności w przypadku wystąpienia 

konieczności wydłużenia/przesunięcia terminów realizacji poszczególnych zadań i etapów, spowodowana 

obiektywnymi czynnikami, niezależnymi od Zamawiającego i Wykonawcy, uniemożliwiającymi realizację 

zamówienia w pierwotnie określonych terminach, mającymi wpływ na jakość realizacji przedmiotu umowy,  

d) w przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od Wykonawcy, na jego uzasadniony wniosek, pod 

warunkiem, że zmiana ta wynika z okoliczności, których Wykonawca nie mógł przewidzieć na etapie składania 

oferty i nie jest przez niego zawiniona,  

e) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian, których Zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, o czas niezbędny do wprowadzenia tych zmian,  



 
f) zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację umowy,  

g) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych w umowie, których nie będzie można 

usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu 

jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez strony, przy jednoczesnym braku zmiany charakteru umowy; 

h) zmiany dotyczą realizacji dodatkowych usług od dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem 

podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki:  

- zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w szczególności 

dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego,  

- zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla 

zamawiającego,  

- wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,  

i) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 

- konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć,  

- wartość zmian nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie,  

j) wykonawcę, któremu zamawiający udzielił zamówienia, ma zastąpić nowy wykonawca:  

- w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, 

przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego 

przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie pociąga to za sobą 

innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania zasady konkurencyjności, lub: 

 - w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań wykonawcy względem jego podwykonawców – w 

przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiający może zawrzeć umowę z nowym podwykonawcą bez zmiany 

warunków realizacji zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu dotychczas zrealizowanych 

usług. 

k) zmiana nie prowadzi do zmiany ogólnego charakteru umowy, a łączna wartość zmian jest mniejsza niż 143 

000 EUR i jednocześnie jest mniejsza od 10% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie  

z Wykonawcą. 

12. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH: 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuję, że:  

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Instytucja Pośrednicząca Aglomeracji Wałbrzyskiej ul. 

Słowackiego 23A, 58-300 Wałbrzych, tel. 74 84 74 150, (fax) 74 84 74 151 e – mail: ipaw@ipaw.walbrzych.eu  

mailto:ipaw@ipaw.walbrzych.eu


 
- dane kontaktowe inspektora ochrony danych: Pan Janusz Malinowski, tel. 601822371 e – mail: 

iodo@ipaw.walbrzych.eu; 

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w trybie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z art. 5 ust. 1 pkt. 2 

ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków europejskich w 

perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 poz. 1079 z późn. zm.)  w celu związanym z postępowaniem 

o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie zapytanie ofertowego; 

- Administrator, może przekazać dane osobowe wyłącznie upoważnionym podmiotom tylko na podstawie i w 

granicach przepisów prawa, w szczególności na potrzeby przeprowadzania kontroli u audytów przez 

upoważnione do tego organy; 

- Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy, a po jej zakończeniu do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy; 

2. Osobom, które w postępowaniu podały swoje dane osobowe przysługuje: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących. W przypadku gdy 

wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. 

Żądanie nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu;   

3. W przypadku przekazywania zamawiającemu danych osobowych w sposób inny niż od osoby, której dane 

dotyczą, Wykonawca zobowiązany jest do podania osobie, której dane dotyczą informacji, o których mowa w 

art. 14 RODO; 

- każda osoba, której dane dotyczą ma prawo wnieść skargę do organu nadzorczego w zgodności z art. 77 RODO 
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